REGULAMIN

funkcjonowania, obslugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Gminy w Olszanicy

§1
Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
zwanego dalej ,,monitoringiem” na terenie Urzedu, reguly rejestracji 1 zapisu informacji
Z monitoringu oraz sposOb zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze mozliwos¢
udostepniania zgromadzonych w ten sposob danych.
Monitoring nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni, pomieszczen socjalnych.
Monitoring nie powinien stanowi¢ §rodka nadzoru nad jako$cig wykonywania pracy przez
pracownikow Urzedu.
Administratorem systemu monitoringu jest Urzad Gminy w Olszanicy, reprezentowany przez
Wojta Gminy.

§2

Celem instalacji monitoringu jest:

1.

Podniesienie poziomu bezpieczenstwa pracownikow, klientow oraz osob odwiedzajacych
Urzad.

Zapobieganie dewastacji i kradziezy na terenie Urzedu, a takze rejestracja zdarzen sprzyjajaca
ustaleniu sprawcy wykroczenia lub przestepstwa,

. Wyjasnianie sytuacji konfliktowych oraz ustalanie sprawcdéw czynow nagannych (bojki,

kradziez lub zniszczenie mienia itp.),

. Ograniczenie dostepu do obiektu Urzgdu dla os6b nieuprawnionych i niepozadanych.

§3

. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegolnosci kamery, rejestratory, okablowanie

1 oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko odbierajgce obraz z kamer 1 rejestrator.

. Elementy monitoringu, miejsce zainstalowania rejestratora oraz sposoéb rozmieszczenia kamer,

okresla Zalgcznik nr 1 — Wykaz elementow monitoringu.

. Urzad Gminy posiada monitoring zewnetrzny (w miejscach newralgicznych, obejmujacych

obszar woko6t budynku).

. Kamery monitoringu znajduja si¢ takze w wewnatrz budynku.
. Do zapoznania si¢ z zapisami z kamer i rejestratorOw upowaznieni s3 Wojt Gminy, Zastepca

Wojta, Gtowny Specjalista d/s Informacji Niejawnych, informatyk, Inspektor ODO.

§4

. Monitoring funkcjonuje catodobowo.
. Rejestracji 1 zapisowi na no$niku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu

wizyjnego, bez rejestracji dzwieku.

. Dane pochodzace z monitoringu uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt.

1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzadzeniem.

. Nagrania obrazu zawieraja dane osobowe pracownikdw 1 innych osob, ktorych

w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowa¢, Administrator przetwarza dane z monitoringu



wytacznie do celow, dla ktérych zostaty zebrane 1 przechowuje przez okres nie dtuzszy niz
7 dni od dnia nagrania lub do nadpisania danych.

. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowod w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub Administrator powzigt wiadomos$¢, iz moga one stanowi¢ dowdd
w postepowaniu, termin okreslony w ust. 4 ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postgpowania.

. Po uptywie okresow wskazanych w ust. 4 i 5 uzyskane w wyniku monitoringu nagrania
obrazu zawierajace dane osobowe podlegaja zniszczeniu, o ile przepisy odrgbne nie stanowig
inaczej.

§5
Informacja o funkcjonowaniu monitoringu  wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wejsciach na obszar objety
monitoringiem - Zalgcznik nr 5 — piktogram monitoringu wizyjnego wraz z klauzulg.
. Na tablicy ogloszen Urzgdu oraz na stronie internetowej zamieszcza si¢ klauzulg
informacyjng w rozumieniu art. 13 Rozporzadzenia, ktorej tre$¢ stanowi zalacznik nr 4 do
niniejszego Regulaminu - Zalgcznik nr 4- klauzula informacyjna szczegotowa.
Kazdy pracownik otrzymuje pisemng informacje o stosowaniu monitoringu przez
Administratora, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu - Zalgcznik
nr 3- informacja dla pracownikow.
Dane zapisane na no$nikach nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja udostepnieniu
W oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;j.
Udostepnianie nagran jest mozliwe organom w szczegolnosci Sadom, Prokuraturze, Policji
lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow prawa. Udostgpnienie
nastepuje po wyrazeniu zgody przez Wojta Gminy lub w przypadku jego nieobecnosci przez
osoby upowaznione.
Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysztego postgpowania moze zwroci¢ sie¢ do Wojta Gminy z pisemnym wnioskiem
0 sporzadzenie jego kopii, wskazujac doktadng date, a takze czas 1 miejsce zdarzenia.
Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest
W zamknigtym pomieszczeniu 1 udostgpniania wylacznie uprawnionym organom.
W przypadku bezczynno$ci uprawnionych organdéw kopia jest niszczona po uplywie
trzech miesigcy od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza si¢ protokot.
Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest osobie uprawnionej za pokwitowaniem -
Zalqgcznik nr 2- Rejestr udostgpnien.

§6

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania



Zalgcznik nr 4

Klauzula informacyjna
0 przetwarzaniu danych osobowych
rejestrowanych przez monitoring wizyjny
w Urzedzie Gminy w Olszanicy

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

Z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL) informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych Urzad Gminy w Olszanicy,
reprezentowany przez Wojta Gminy, 38-722 Olszanica 81.

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem email: gfx-
consulting@wp.pl, tel. 606 762 223, lub listownie na adres Administratora danych

osobowych.

Dane osobowe przetwarzane w postaci monitoringu wizyjnego sg na podstawie art. 6 ust.
1 lit. ¢, e ogoblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. w zwiazku z art. 9a ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

oraz na podstawie art. 222 i 223 Kodeksu Pracy.

Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych bedg :

podmioty przetwarzajagce dane w naszym imieniu na mocy zawartych umow,
uczestniczagce w wykonywaniu czynno$ci na naszg rzecz tj.: podmioty obslugujace
naszg sie¢ informatyczng, podmioty §wiadczace nam ustugi doradcze, pomoc prawna,

inne instytucje i podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie

przepisOw prawa — Policja, prokuratura, sady.

Pana/Pani dane osobowe przechowywane begda przez okres 7 dni od czasu zapisania lub
do nadpisania danych, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy prawa.

Posiada Pani/Pan prawo do zadania od Administratora dostgpu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania, usunig¢cia lub ograniczenia przetwarzania lub o prawie do
whniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Pana/Pani dane osobowe nie podlegajg profilowaniu, lecz bedg zbierane w sposob

zautomatyzowany — rejestrator nagrywa obraz w sposob ciagly, bez fonii.
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Zalgcznik nr 5

_ MONITOROWANY

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy w Olszanicy, reprezentowany
przez Wojta Gminy, 38-722 Olszanica 81.

Kontakt  z Inspektorem  Ochrony Danych  mozliwy jest pod adresem email:
gfx-consulting@wp.pl, tel. 606 762 223.

Pani/Pana dane osobowe w postaci wizerunku zarejestrowanego przez monitoring przetwarzane

beda w celu zapewnienia bezpieczenstwa osob przebywajacych na terenie Urzgdu oraz
zabezpieczenia mienia na podstawie art. 6 ust 1 pkt. ) RODO, w zwigzku z art. 9 a ust. 1
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz na podstawie Kodeksu Pracy.
Zapisy z monitoringu przechowywane beda przez 7 dni lub do czasu nadpisania danych na
dysku. W przypadku, w ktorym nagranie stanowi dowodd w postgpowaniu prowadzonym na
podstawie przepisOw prawa, termin ten ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia
postegpowania.

Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo do dostepu do danych osobowych.
Pani/Pana dane bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany — kamery monitoringu nagrywaja
obraz w sposob ciagly bez fonii.

Dane osobowe nie podlegaja profilowaniu.

Osobie zarejestrowanej przez system monitoringu przyshuguje prawo wniesienia skargi do
Administratora a takze do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193

Warszawa.
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