Zalacznik Nr 1

URZAD GMINY OLSZANICA
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
referenta ds. budownictwa w Urze¢dzie Gminy Olszanica

1. Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie.

2. Wyksztalcenie wyzsze zwigzane z budownictwem, /lub kontynuowanie studiéw po
zaliczeniu I roku na kierunku budownictwo/.

3. Staz pracy na stanowisku zwigzanym z budownictwem w tym praca w samorzadzie.

4. Dobra znajomos¢ obstugi komputera w zakresie programu Ms Office.

5. Znajomos¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo Zaméwien Publicznych ( Dz. U
z 2017 r., poz. 1579).

6. Znajomos¢ ustawy dotyczacej prawa budowlanego.

7. Znajomos¢ obstugi programu do kosztorysowania.

8. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

9. Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

10. Posiadanie prawo jazdy kat. B,

2. Wymagania dodatkowe:
a) kreatywnosé,
b) umiejgtnosé pracy w zespole,
¢) samodzielno$¢ przy wykonywaniu zadan,
d) samodyscyplina.

S Zakres wykonywania zadan na stanowisku:

1. Udziat w organizowaniu przetargéw na nieruchomosci komunalne.

2. Przygotowanie i przeprowadzenie zaméwien publicznych na podstawie ustawy Prawo
zamOwien publicznych.

3. Prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadem budynkami urzedu, biezacymi remontami
1 konserwacja pomieszczen oraz ich wyposazeniem.

4. Przygotowanie materialow do dokumentéw planistycznych Gminy.

5. Rejestrowanie decyzji dotyczacych zagospodarowania terenu, wydawanych przez inne
organy administracji publiczne;.

6. Kontrolowanie i zlecanie przegladéow i badan okresowych wszystkich obiektow
budowlanych, pilnowanie i uzupetnianie ksiazek obiektéw budowlanych w tym place
zabaw 1 drogi publiczne.

7. Prowadzenie rejestru pozwolen na budowe oraz zgloszen i czuwanie nad
terminowoscig ich waznosci.

8. Udzial w opracowywaniu kosztorysow inwestorskich, przedmiaréw robét a takze



przygotowanie przedmiotu zaméwien ( OPZ, dokumentacje projektowe, mapki )
1 innych dokumentéw potrzebnych do przeprowadzenia przetargow, negocjacji
1 zapytan ofertowych.

9. Kontakt z interesantami.

4. Wymagane dokumenty aplikacyjne:

1) list motywacyjny,
2) zyciorys zawodowy — CV
3) oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu
w petniz praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie
Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
4) o$wiadczenie o stanie zdrowia umozliwiajacym wykonywanie pracy na danym
stanowisku pracy,
5) kwestionariusz osobowy stanowiacy zatgcznik nr 5 do Regulaminy Naboru ustalonego
~ w zarzadzeniu Wojta Gminy Olszanica nr 23/2007 z dnia 5 kwietnia 2007 r.,
6) kopie dokumentéw potwierdzajace wymagane wyksztaltcenie,
7) kopie Swiadectw pracy i zaswiadczen z odbytych stazow,
8) kopie innych dodatkowych dokumentow o posiadanych kwalifikacjach
1 umiejetnosciach,
Dokumenty aplikacyjne musza by¢ pkt 1-5 - opatrzone wlasnorecznym czytelnym podpisem,
pkt 6-8 — stwierdzone przez kandydata za zgodno$é z oryginatem.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiscie w sekretariacie Urzedu
z dopiskiem: ,, Nabor na wolne stanowisko referenta ds. budownictwa > w terminie do dnia
06.08.2020 r. do godz. 15.00.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej / www.bip.olszanica.pl oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie.

List motywacyjny winien by¢ opatrzony klauzulg: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w niniejszym dokumencie do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r., poz. 1000 )
oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady ( UE ) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO)”.

Dokumenty aplikacyjne kandydatéw nie zakwalifikowanych do zatrudnienia mozna w ciggu
30 dni od dnia zakoficzenia rekrutacji odebra¢ w Sekretariacie urzedu. Nieodebrane
dokumenty po tym, terminie zostang komisyjnie zniszczone.
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ysztof Zapalc



