ZARZADZENIE Nr 547/2023
WOJTA GMINY OLSZANICA
z dnia 14.09.2023 r.

w sprawie ogloszenia naboru na wolne stanowisko urzednicze

Inspektor ds. przygotowania realizacji inwestycji i remontéw w Urzedzie Gminy w Olszanicy

Na podstawie art. 11,12 1 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz.U. z 2022 r., poz. 530 j.t.) w zwigzku z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2023 r., poz. 40 ze zm.),

zarzgdzam co nastepuje
§1
1. Oglasza sie nabor na wolne stanowisko urzednicze:
Inspektor ds. przygotowania realizacji inwestycji i remontéw w Urzedzie Gminy w Olszanicy.
2. Ogloszenie o ktorym mowa w ust.1 stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§2

Zasady naboru na wolne stanowisko urzednicze okresla Regulamin Naboru stanowigcy
zalagcznik nr 1 do zarzadzenia Wéjta Gminy Olszanica nr 23/2007 z dnia 5 kwietnia 2007 r.

§3

W celu przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko urzednicze powotuje sie
Komisje Konkursowa w sktadzie:

1) Robert Petka — Przewodniczacy Komisji
2) Przemystaw Wojdanowski — Cztonek Komisji
3) Jakub Paleczny — Cztonek Komisji
4) Aleksandra Dul-Romanek — Cztonek Komisji
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 547/2023
Wdéjta Gminy Olszanica

z dnia 14.09.2023 r.

WOJT GMINY OLSZANICA
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Inspektor ds. przygotowania realizacji inwestycji i remontéw w Urzedzie Gminy w Olszanicy
Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Olszanica, 38-722 Olszanica 81

I. Wymagania niezb¢dne.

1. Wyksztalcenie wyzsze na kierunku ekonomia umozliwiajacym wykonywanie zadan na
stanowisku zgodnie z opisem.

2. Co najmniej 5 lat stazu pracy w strukturach administracji publicznej - samorzadowej lub
rzgdowej (z wyjatkiem stanowisk pomocniczych i obstugi).

3. Mile widziane do$§wiadczenie na podobnym stanowisku.
Ponadto dokumenty na w/w stanowisko moze sktadaé osoba, ktora:

a) jest obywatelem polskim,

b) ma petng zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych,
¢) nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$lne przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

d) cieszy si¢ nieposzlakowang opinig.

4, Znajomos$¢ przepisOw prawa w zakresie postepowania administracyjnego, ustawy o
samorzadzie gminnym, prawo budowlane, ustawy o drogach publicznych, ustawy Prawo
zamowien publicznych.

5. Umiejetnos¢ obstugi komputera, znajomo$é Microsoft Office (Word, Excel, Outlook,
Norma PRO, Standard, AutoCad).

II. Wymagania dodatkowe podlegajace ocenie.

1. Znajomos¢ przepiséw prawnych z zakresu: ustawy o pracownikach samorzgdowych,
Instrukcji kancelaryjnej oraz znajomo$¢ struktur organizacyjnych administracji publiczne;j.
2. Prawo jazdy kat. B.

3. Umiej¢tno$é analitycznego i syntetycznego myslenia.

4. Samodzielnos$¢, umiejetnosé pracy w zespole, komunikatywnosé.

5. Dyspozycyjnos¢, odpornosé na stres, umiejetno$¢ pracy pod presjg czasu oraz radzenia
sobie w trudnych sytuacjach.

II1. Obowigzki.

a) opracowywanie, monitorowanie i aktualizacja harmonograméw realizacji inwestycji
i remontow;



b) realizacja inwestycji i remontoéw, w tym wspélpraca z projektantami, przygotowywanie
umoéw, nadzoér nad wykonawstwem;

¢) odbiory, rozliczenia i oddanie do uzytkowania realizowanych zadan inwestycyjnych
i remontowych;

d) biezace czuwanie i kontrola nad prawidlowoscig uzytkowania drég gminnych oraz
nadzorowanie modernizacji, budowy, utrzymania i prawidtowego oznakowania drog
gminnych;

€) prowadzenie ewidencji drog gminnych, opracowywanie projektéw planéw rozwoju
sieci drogowej, a takze planéw finansowania budowy, utrzymania i ochrony drog
gminnych,

f) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego, umieszczanie urzadzen w pasie
drogowym, niezwigzanych z potrzebami ruchu drogowego, przejazdy na drogach
publicznych pojazdéw o masie, naciskach osi lub wymiarach przekraczajacych
wielkosci okreslone w odrebnych przepisach.

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku.

1. Przygotowanie, realizacja i rozliczanie zadan inwestycyjnych i remontowych
wynikajacych z budzetu gminy w tym:

a. przygotowywanie propozycji w zakresie zadan inwestycyjnych gminy,

b. zlecanie opracowan dokumentacji projektowych w zwiazku z realizacja zadan
inwestycyjnych,

¢. koordynowanie i nadzér nad przeprowadzanymi inwestycjami gminnymi,

d. przygotowywanie projektow umow w zakresie inwestycji i remontow,

e. uzyskiwanie decyzji na pozwolenie budowlane oraz innych pozwolen
niezbednych w procesach inwestycyjnych,

f. dokonywanie odbioru robét budowlanych wykonywanych w zwiazku z
realizacjg zadan inwestycyjnych i remontowych wlacznie ze zglaszaniem
organom nadzoru budowlanego o zakonczeniu robét ,

g. dochodzenie kar umownych od uczestnikéw procesu budowlanego,

h. realizowanie catoksztattu spraw zwigzanych z okresem gwarancji, rgkojmi za
wady,

i. opracowywanie kosztoryséw inwestorskich i przedmiaréw robot.

2. Pozyskiwanie funduszy unijnych na inwestycje komunalne.

3. Wykonywanie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzaniem
postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych.

4. Sporzadzanie obowiazujacych sprawozdan.
5. Opracowywanie projektéw uchwat i zarzadzen nalezacych do zakresu dziatania.

6. Realizacja zadan wynikajgcych z uchwat Rady Gminy, zatwierdzonych przez Rade
Gminy wniosk6éw komisji i interpelacji radnych.



7. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta Gminy Olszanica.

V. Informacja o warunkach pracy na stanowisku.

1. W budynku Urzedu Gminy w Olszanicy 81, II pigtro.
2. Praca w wymiarze 1 etatu, 40 godz. tygodniowo, siedzaca, biurowa, umystowa,

samodzielna.

3. Praca wymaga wspOlpracy z innymi komérkami urzedu, a takze innymi urzedami

i instytucjami.

4. Obstuga komputera oraz obstuga urzadzen biurowych, praca przy komputerze
powyzej 4 godzin dziennie.

5. Sytuacje stresowe, konieczno$¢ szybkiego reagowania i podejmowania decyzji.

6. Brak windy w budynku,

7. Praca na stanowisku wymaga przebywania w terenie, na placu budowy i w obiektach
nalezacych do gminy Olszanica.

VI. Wymagane dokumenty.

a) list motywacyjny,

b) CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej oraz numerem telefonu,
¢) oryginat kwestionariusza osobowego osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

d) kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie
zawodowe (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem),

€) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe
(poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem),

f) o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne
przestgpstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe,
(w przypadku zatrudnienia kandydat przedklada zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego)

g) oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu
z petni praw publicznych,

h) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

i) kserokopie innych dokumentéw po§wiadczajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnoscei,

j) oswiadczenie (informacj¢) w sprawie ochrony danych osobowych zwanego dalej RODO

k) oswiadczenie o stanie zdrowia umozliwiajagcym wykonywanie pracy na danym stanowisku.
VII. Wymagane dokumenty ( list motywacyjny oraz Zyciorys) powinny byé opatrzone
klauzulg: Zgodnie z art. 6 ust.1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych - RODO) (Dz. Urz. UE L 2016 Nr 119,



s.1), wyrazam zgode¢ na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie

pracy dla potrzeb aktualnej i przyszlych rekrutacji.

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ wiasnorecznie podpisane i ztozone osobiscie lub
dorgczone listownie w terminie do dnia 28.09.2023 r. do godz. 15.00 na adres: Urzad Gminy
Olszanica 81, 38-722 Olszanica, I pietro, pokdj nr 25 (sekretariat) w zaklejonej kopercie
z dopiskiem ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy w Olszanicy —

Inspektor ds. przygotowania realizacji inwestycji i remontéw w Urzedzie Gminy w Olszanicy”
Aplikacje, ktére wplyna po wyzej okreslonym terminie (decyduje data wplywu oferty) nie beda
rozpatrywane.

Nie dopuszcza si¢ mozliwosci przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych drogg elektroniczna.

Kandydaci zakwalifikowani do kolejnego etapu konkursu zostang powiadomieni o terminie
rozmowy kwalifikacyjne;j.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internatowej www.bip.olszanica.pl
oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy w Olszanicy.
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