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1. Ustala potrzeby Gminy Olszanica w zakresie pomocy spotecznej.

2. Ustala plany i realizuje polityke kadrowg Osrodka.

3. Ustala szczegétowy podziat zadan, zakres obowigzkéw i uprawnien oraz odpowiedzialnosci poszczegdlnych
pracownikéw Osrodka.

4. Zarzadza mieniem i reprezentuje osrodek na zewnatrz.

5. Sprawuje nadzor nad przyznawaniem i wyptata Swiadczen pomocy spotecznej, $wiadczen rodzinnych,

a takze zaliczek alimentacyjnych.

6. Prowadzi obstuge stanowiska ds. $wiadczen tj. sporzadza listy ptac, opisuje rachunki.

7. Prowadzi sprawozdawczos¢ z udzielonych swiadczen pomocy spoteczne;.

8. Prowadzi dokumentacje rozliczeniowa i ubezpieczeniowa ZUS, obstuguje program PLATNIK.

9. Organizuje ustugi opiekuncze.

10 .Wytacza na rzecz obywateli powédztwa o roszczenia alimentacyjne.

11. Sktada Radzie Gminy coroczne sprawozdanie z dziatalnosci Osrodka.

12. Wspétdziata z samorzadem mieszkancow.

13. Wspétpracuje z instytucjami, fundacjami, organizacjami spotecznymi i koscielnymi, zaktadami pracy w celu
realizacji zadah pomocy spotecznej.

14. Obstuguje system informatyczny POMOST.
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