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Urzad Stanu Cywilnego
Referat Spraw Obywatelskich i Administracji

Z-ca Kierownika USC : mgr Urszula Podkalicka

kontakt:

tel. 013 461 70-45
013 461 70-46

fax. 013 461 73-73

e-mail: usc@olszanica.pl

1. Wykonywanie obowigzkéw Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986r - prawo o aktach stanu
cywilnego (Dz. U. z 86 r. Nr 36 poz. 180 z p6Z. zm.), a w szczegdlnosci prowadzenie spraw zwigzanych z rejestracjg urodzen, matzenstw
oraz zgondw, a takze spraw dotyczacych innych zdarzen, ktére majg wptyw na stan cywilny oséb; wszystkie czynnosci z zakresu
rejestracji stanu cywilnego nalezy prowadzi¢ w formie aktu stanu cywilnego, decyzji i postanowien chyba, ze z przepiséw ustawy wynika
inna forma zatatwienia sprawy.

2. Prowadzenie spraw z zakresu akt stanu cywilnego i zwigzanych z nimi spraw rodzinno - opiekunczych

a w szczegdblnosci dotyczacych: urodzen, matzenstw i zgondw.

3. Przyjmowanie o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski.

4. Przyjmowanie zapewnien dot. zawarcia matzehstwa.

5. Wykonywanie zadah wynikajacych z Konkordatu.

6. Nadzér i przygotowanie sali $lubow.

7. Zabezpieczenie akt stanu cywilnego podczas $lubéw i innych uroczystosci powodujacych ich wyniesienie

z Urzedu Gminy.

8. Organizowanie uroczystosci dotyczacych dtugoletniego pozycia matzenskiego..

9. Wpisywanie przypiskéw do ksigg urodzen, matzenstw i zgondw.

10. Sporzadzanie i wydawanie odpiséw i zaswiadczen z aktéw stanu cywilnego.

11. Zatatwianie korespondencji dotyczacej USC.

12. Zatatwianie korespondencji konsularnej.

13. Przyjmowanie oswiadczen o uznaniu dziecka przez ojca, nadaniu dziecku nazwiska meza matki, powrocie rozwédki do nazwiska
rodowego.

14. Aktualizowanie aktdw stanu cywilnego /postanowienia i wyroki sadu oraz decyzje starosty/.

15. Wydawanie decyzji dotyczacych:

- transkrypcji aktéw USC,

- prostowanie i uzupetnianie aktéw USC,

- skrécenia terminu zawarcia matzenstwa.

16. Wydawanie $wiadectw zdolnosci prawnej do zawarcia matzenhstwa za granica.

17. Sporzadzanie sprawozdan statystycznych.

18. Odtwarzanie aktéw stanu cywilnego.

19. Prowadzenie ksiag i aktéw zbiorowych USC.

20. Przechowywanie i zabezpieczenie akt stanu cywilnego.

21. Prowadzenie archiwum zaktadowego.

22. Zastepowanie w czasie nieobecnosci w pracy pracownika d/s ewidencji ludnosci.
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