Zalacznik Nr |

URZAD GMINY OLSZANICA
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
glownego specjalisty ds. budownictwa w Urzedzie Gminy Olszanica

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem

Niezbedne ;

D)

2)

3)

4)

3)

6)

)l
8)

9)

Obywatelstwo polskie a takze obywatel Unii Europejskiej oraz obywatel innych
panstw, ktorym na podstawie umow miedzynarodowych lub przepisow prawa
wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Polski

Co najmniej 3 — letni staz pracy w administracji samorzadowe;j.
Wyksztalcenie wyzsze

Posiadanie stwierdzenia przygotowania zawodowego do pelnienia samodzielnych
funkcji technicznych w budownictwie co najmniej w specjalnosci konstrukcyjno —
budowlanej i przynaleznosé¢ do wiasciwej Izby Samorzadu Zawodowego,

Umiejetnos¢ postugiwania sie sprzgtem i urzgdzeniami pomiarowymi stosowanymi
w budownictwie,

Znajomos¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r — Prawo zamowien publicznych ( Dz.U.
z 2017 poz.1579)

Znajomos¢ ustawy Prawo budowlane (Dz.U. z 2017 poz. 1332)

Umiejgtnos¢ sprawnej obstugi urzadzen biurowych , komputera i podstawowych
aplikacji komputerowych w szczegolnosci Microsoft Office,

Umigjetnos¢ sporzadzania dokumentacji kosztorysowych oraz obstuga programow
komputerowych w tym zakresie

10) Umigjgtnos¢ przygotowywania umow dot. realizacji robot budowlanych oraz ich

odbiorow

1T) Umiejetnos¢ przygotowywania i przeprowadzania postepowan o udzieleniec zaméwien

publicznych

12) Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku

13)Nieposzlakowana opinia

14) Osoba nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo

Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe



Dodatkowe:

15) Doswiadczenie w pracy administracyjno — biurowej
16) Prawo jazdy kategorii B,

17) Znajomos¢ przepisow ustawy Prawo budowlane, ustawy Prawo zamowien
publicznych, ustawy o samorzgdzie gminnym, ustawy o ochronie danych osobowych,
ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego, Ustawy o dostepie do informacji
publicznej,

18) Samodzielnos¢, umiejetnosé sprawnej organizacji pracy. komunikatywnosé,
obowiazkowos¢, wysoka kultura osobista,

Do zadan wykonywanych na stanowisku :

1) Wykonywanie obowigzkow inspektora nadzoru w zakresie posiadanych uprawnien na
inwestycjach gminnych i remontach obiektow objetych planem budzetu gminy,

2) Potwierdzanie faktycznie wykonanych robot oraz usuniecia wad a takze kontrolowanie
rozliczen budowy

3) Opracowywanie kosztorysoéw inwestorskich i przedmiarow robot,
4) Nadzorowanie wykonawstwa uméow po przeprowadzonych przetargach,

5) Sprawdzanie faktur, rachunkéw przejsciowych i koncowych przedktadanych przez
wykonawcow pod wzgledem merytorycznym,

6) Uczestniczenie w koncowym odbiorze robot na zadaniach,

7) Dochodzenia kar umownych od uczestnikéw procesu budowlanego.,

8) Realizowanie caltoksztaltu spraw zwigzanych z okresem gwarancji, rekojmi za wady
9) Udzial w koordynowaniu i przygotowaniu przetargdéw i negocjacji, zapytan o ceng,
10) Przygotowanie innych dokumentow w zwiazku z zaméwieniami publicznymi

11) Prowadzenie ewidencji drog gminnych

12) Opracowywanie projektow decyzji administracyjnych dotyczacych zarzgdzania
drogami gminnymi,

13) Przygotowywanie wnioskéw do projektu budzetu gminy w zakresie kosztow zadan
inwestycyjnych.

14) Wspolpraca z zarzadcami drég publicznych ( krajowych, wojewédzkich ,
powiatowych)

15) Wystgpowanie o okreslenie warunkow przylaczenia obiektow gminnych do sieci
elektroenergetycznych wraz z koordynacja zawierania umoéw o przylaczenie i
dostawe energii,



4. Wymagane dokumenty:

D
2)
3)
4)
S)

6)
7)
8)

9)

list motywacyjny,

zyciorys — curriculum vitae,

kopie swiadectw pracy i zaswiadczen z odbytych stazow,

kopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie,

kopie innych dodatkowych dokumentéw ( zaswiadczenia i certyfikaty ) o posiadanych
kwalifikacjach i umiejetnosciach,

kopie dokumentéw potwierdzajacych obywatelstwo polskie i ukoficzenie 18 roku
zycia,

kwestionariusz osobowy,

podpisane pisemne os$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
korzystaniu w pelni z praw publicznych i o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione
umysinie,

kopie dokumentow uwierzytelnione wlasnym podpisem z klauzula .,za zgodnosé
z oryginalem” oraz z data, ;

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé¢ osobiscie w siedzibie Urzedu z dopiskiem:
»dotyczy naboru na stanowisko glownego specjalisty ds. budownictwa * w terminie do dnia
14 listopada 2017 r. do godz. 15.00 ( 15 dni od dnia opublikowania w bip ).

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej / www.olszanica.ugm.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie.

List motywacyjny winien by¢ opatrzony klauzula: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U. z
2016 r.poz. 922 tj.) oraz Ustawa z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U.
72016 r., poz. 902 t.j.).

Dokumenty zawarte w nadestanych ofertach nie beda zwracane.

Dodatkowe informacje i wyjasnienia uzyska¢ mozna pod numerem tel. 13 461 70 45.
Osoba odpowiedzialng w tej sprawie jest Z-ca Wéjta Robert Petka.

T




