Zatgcznik Nr 1

URZAD GMINY OLSZANICA
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

podinspektora ds. ochrony $rodowiska, gospodarki nieruchomosciami i zamowien

publicznych w Urzedzie Gminy Olszanica

1. Wymagania niezb¢dne:
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Obywatelstwo polskie.

Wyksztalcenie wyzsze zwigzane z ochrona Srodowiska.

Dobra znajomosé obstugi komputera w zakresie programu Word i Excel.

Znajomos¢ ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo Zaméwien Publicznych ( Dz. U
22017 r., poz. 1579).

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

Pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
Dwuletni staz pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego.

. Znajomos¢ przepisow prawnych i orzecznictwa sadowego w zakresie zajmowanego

stanowiska stuzbowego.
Posiadanie prawo jazdy kat. B.

2. Wymagania dodatkowe:

a) kreatywnos¢,

b) umiejetnosé pracy w zespole,

¢) ukonczenie lub realizacja drugiego kierunku dotyczacego zamowien publicznych,
d) samodzielno$¢ przy wykonywaniu zadan,

e) samodyscyplina.

3. Zakres wykonywania zadan na stanowisku:
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Sporzadzanie gminnego programu ochrony srodowiska w celu realizacji polityki

ekologicznej panstwa.

Sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie srodowiska

w zakresie objetym wiasciwoscig naszych organow.

. Wspoldziatanie z organami Panstwowej Inspekcji Sanitarnej i Wojewodzkiej Inspekcji
Ochrony Srodowiska oraz innymi organami w sprawach zwiazanych z ochrona
srodowiska.

. Organizowanie przetargdw na nieruchomosci komunalne.

_ Prowadzenie ewidencji gruntow komunalnych.

. Przygotowywanie dokumentacji do aktow notarialnych.

. Prowadzenie spraw zwigzanych z Ksiggami Wieczystymi.

. Umiejetnosé przygotowania przetargow i negocjacji oraz zapytan o cene.

. Przygotowanie i przeprowadzenie zamowien publicznych na podstawie ustawy Prawo

zamowien publicznych.

Kontakt z interesantami.



4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys — curriculum vitae,

¢) kopie $wiadectw pracy i zaéwiadczen z odbytych stazow,

d) zaswiadczenia z uczelni jezeli si¢ kontynuuje naukeg,

e) kopie dyplomoéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

f) zaswiadczenia z uczelni jezeli sig kontynuuje nauke,

g) kopie innych dodatkowych dokumentow o posiadanych kwalifikacjach
i umiejetnosciach,

h) kopie dokumentow potwierdzajacych obywatelstwo polskie i ukonczenie 18 roku zycia,

i) oryginat kwestionariusza osobowego stanowiacego zatacznik nr 5 do Regulaminy
Naboru ustalonego w zarzadzeniu Wéjta Gminy Olszanica nr 23/2007 z dnia 5 kwietnia
2007 r.,

j) podpisane pisemne o$wiadczenie o pelnej zdolnosei do czynnosci prawnych,
korzystaniu w pelni z praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwa popetnione
umyslnie,

k) kopie dokumentow uwierzytelnione whasnym podpisem z klauzulg ,,za zgodnos¢
7z oryginalem” oraz z data,

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu z dopiskiem:
.dotyczy naboru na stanowisko podinspektora ds. ochrony srodowiska, gospodarki
nieruchomodciami i zamowien publicznych” w terminie do dnia 4 lutego 2019 r. do godz.
15.00 ( 14 dni od dnia opublikowania w bip ).

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszezona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej / www.bip.olszanica.pl oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie.

List motywacyjny winien by¢ opatrzony klauzula: ,,Wyrazam zgode¢ na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb /niezbgdnych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z Ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002
r. Nr 101, poz. 926) oraz Ustawa z dnia 22.03.1990 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.1J.
22001 r. Nr 142, poz. 1593 z pozniejszymi zmianami)”.

Dokumenty zawarte w nadestanych ofertach nie beda zwracane.

Dodatkowe informacje i wyjasnienia uzyska¢ mozna pod numerem tel. 13 461 70 45.
Osoba odpowiedzialng w te] sprawie jest Z-ca Wojta Robert Petka.



