Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 360/2021
Wojta Gminy Olszanica

z dnia 30 grudnia 2021 r.

WOJT GMINY OLSZANICA
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
inspektora ds. inwestycji w Urzedzie Gminy w Olszanicy

Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Olszanica 81, 38-722 Olszanica
[. Wymagania niezbedne:
a) obywatelstwo polskie

b) wyksztalcenie wyzsze na kierunku administracja w zakresie samorzadu terytorialnego lub
budownictwo ogolne, inzynieria $Srodowiska lub sanitarna (w zakresie komunalnym),

c¢) doswiadczenie zawodowe zwigzane z pracg w samorzadzie gminnym lub powiatowym,

d) znajomos¢ ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym, z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzgdowych, z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych, z dnia
14 czerwca 1960r. kodeks postgpowania administracyjnego, z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zamoOwien publicznych.

e) preferowane do$wiadczenie zwigzane z budownictwem, inwestycjami, remontami

1 procedura zamowien publicznych, umiejetnosci zwigzane z kosztorysowaniem, staz pracy na
podobnym stanowisku.

f) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

g) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

h) nieposzlakowana opinia, wysoka kultura osobista, zdolno$¢ analitycznego myslenia,
komunikatywnos$¢, umiejetnosc pracy w zespole.

1) sumiennos¢, systematycznosc, terminowos¢, bezstronnosc, samodzielnosc,
komunikatywnos¢, cheé¢ podnoszenia kwalifikacji 1 samoksztalcenia; umiejetnosé: planowania

J) organizacji pracy, stosowania odpowiednich przepiséw, pracy w zespole.

k) dobra znajomos¢ obstugi komputera m.in. w zakresie MS Office (Word, Excel), Internetu,
poczty elektroniczne;j.

1) prawo jazdy kategorii B.

m) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na proponowanym stanowisku.



II. Do zakresu zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo
w szczegblnosci:

1) Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i realizacja inwestycji gminnych.

2) Opracowywanie biezacych planow inwestycyjnych i harmonogramoéw realizacji inwestycji.
3) Przygotowanie pod wzgledem merytorycznym niezbgdnej dokumentacji dla uruchomienia
procedur przetargowych zgodnie z ustawg Prawo zamdowien publicznych 1 udziat w pracach

komisji przetargowych.

4) Sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym i formalnym faktur i rachunkoéw, szczegélnie
w zakresie ich zgodnos$ci z dokumentacjg przetargowa i zawartymi umowami.

5) Opracowywanie kosztoryséw na roboty inwestycyjne oraz weryfikacja kosztorysow
przedktadanych przez wykonawcow robot.

6) Opracowywanie sprawozdan i informacji z zakresu prowadzonych spraw, w tym analiz
1 sprawozdan do GUS.

7) Kompletowanie i biezace przekazywanie do archiwum zakladowego akt i dokumentow
zgodnie z instrukcja kancelaryjna i archiwalna.

8) Wykonywanie zadan zwigzanych z budowa kanalizacji sanitarnej na terenie gminy
i funkcjonowaniem oczyszczalni ciekow,

9) Uczestnictwo w postepowaniach administracyjnych dotyczacych przygotowywania
inwestycji gminnych,

10) Uzgadnianie lokalizacji inwestycji szczegdlnie szkodliwych dla srodowiska 1 zdrowia ludzi
z wlasciwymi organami,

11) Wykonywanie zadan zwiazanych z programem odnawialnych Zrédet Energii w na terenie
gminy,

12) Sporzadzanie gminnego programu ochrony s$rodowiska w celu realizacji polityki
ekologicznej panstwa.

13) Sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie srodowiska
w zakresie objetym wlasciwoscig naszych organow,

14) Wspoldziatanie z organami Panstwowej Inspekeji Sanitarnej i Wojewodzkiej Inspekeji
Ochrony Srodowiska oraz innymi organami w sprawach zwiazanych z ochrona srodowiska

15) skladanie wnioskow wspoélfinansujacych przedsiewzigcia inwestycyjne i wspOlpraca
z roznymi instytucjami.

Szczegolowe zadania wykonywane na ww. stanowisku zostang okreslone w zakresie
obowigzkow.



II1. Informacja o warunkach pracy na stanowisku.

1. W budynku Urzedu Gminy w Olszanicy 81. Budynek nie posiada windy.

2. Praca w wymiarze 1 etatu, 40 godz. tygodniowo, siedzgca, biurowa, umystowa,
samodzielna.

3. Praca wymaga wspolpracy z innymi komorkami urzedu, a takze innymi urzedami
1 instytucjami.

4. Obstuga komputera powyzej 4 godz. dziennie, oraz obstuga urzadzen biurowych.
5. Sytuacje stresowe, koniecznos¢ szybkiego reagowania i podejmowania decyzji.

6. Praca wymagajaca sprawnosci ruchowej ze wzgledu na koniecznosé pracy w terenie oraz
przemieszczania si¢ w obrebie budynku.

IV. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnosci w Urzedzie Gminy Olszanica
w miesigcu poprzedzajgcym datg upublicznienia ogloszenia, w porozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnienia osob niepelnosprawnych, jest nizszy
niz 6%.

V. Wymagane dokumenty.

a) list motywacyjny,

b) CV z dokladnym opisem przebiegu nauki i pracy zawodowej oraz numerem telefonu,
c) oryginal kwestionariusza osobowego osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

d) kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych do$wiadczenie
zawodowe (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginalem),

¢) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe
(poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginalem),

f) o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa skarbowe , (w
przypadku zatrudnienia kandydat przedklada zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego)

g) oswiadczenie kandydata o pelnej zdolnosdci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z
pelni praw publicznych,

h) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
1) kserokopie innych dokumentéw poswiadczajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci,
J) oswiadczenie (informacj¢) w sprawie ochrony danych osobowych zwanego dalej RODO

k) oswiadczenie o stanie zdrowia umozliwiajacym wykonywanie pracy na danym stanowisku.

VI. Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ wiasnorecznie podpisane i ztozone

osobiscie lub dorgczone listownie w terminie do dnia 18 stycznia 2022 r.



do godz. 15.00 na adres: Urzad Gminy Olszanica 81, 38-722 Olszanica, I pietro, pokdj nr 25
(sekretariat) w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,,Nabér na wolne stanowisko urz¢dnicze
w Urze¢dzie Gminy w Olszanicy — inspektor ds. inwestycji w Urzedzie Gminy Olszanica”

Otwarcie ofert w dniu 19 stycznia 2022 r.

Aplikacje, ktore wplyng po wyzej okreslonym terminie (decyduje data wplywu oferty) nie beda
rozpatrywane.

Nie dopuszcza si¢ mozliwosci przyjmowania dokumentéw aplikacyjnych drogg elektroniczna.

Kandydaci zakwalifikowani do kolejnego etapu konkursu zostang powiadomieni o terminie
rozmowy kwalifikacyjne;j.

Kandydat wyloniony w drodze naboru, przed zawarciem umowy o prac¢ zobowigzany jest
przedlozy¢ zaswiadczenie o niekaralnosci.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internatowej www.bip.olszanica.pl
oraz na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy w Olszanicy.

Zastrzega sie mozliwos¢ odwotlania naboru bez podania przyczyny.




