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Ogtaszenie o naborze na stanowisko podinspektora do spraw swiadczeh rodzinnych oraz funduszu alimentacyjnego

OGLOSZENIE

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Olszanicy, 38 - 722 Olszanica 81 ogtasza nabor na stanowisko
podinspektora do spraw swiadczen rodzinnych oraz funduszu alimentacyjnego

I. Wymagania niezbedne:

- obywatelstwo polskie,

- petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

- wyksztatcenie wyzsze,

- znajomos¢ przepiséw ustawy o swiadczeniach rodzinnych, ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw oraz
ustawy kodeks postepowania administracyjnego,

- niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysinie.

Il. Wymagania pozadane:

- znajomo$¢ i obstuga programu komputerowego Swiadczenia Rodzinne ,, AMAZIS”,

- znajomos¢ i obstuga programu komputerowego Fundusz Alimentacyjny ,, NEMEZIS”,
- fatwos¢ nawigzywania kontaktu z ludZmi,

- umiejetnos¢ pracy w zespote,

- zaangazowanie, kreatywnos$¢, komunikatywnos¢, doktadnos¢, dyspozycyjnosé

- umiejetnos¢ analizy dokumentéw,

- znajomosc jezyka angielskiego,

- prawo jazdy kat.B

Il. Zakres wykonywanych zadan:

- przyjmowanie wnioskéw o przyznanie swiadczen rodzinnych oraz funduszu alimentacyjnego,

- kompletowanie dokumentacji oraz prowadzenie postepowan w sprawach $wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego,
- opracowywanie decyzji administracyjnych z zakresu $wiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego,

- obstuga programu komputerowego,

- sporzadzanie sprawozdan.

IV. Wymagane dokumenty:

- podanie o przyjecie do pracy z doktadnym adresem i telefonem,

-Cv,

- list motywacyjny opatrzony klauzulg w wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

- kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

- inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

- o$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni praw publicznych i
niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie.

V. Termin skfadania dokumentoéw:

- dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie w siedzibie Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Olszanicy, 38 - 722
Olszanica 81 lub za posrednictwem poczty w terminie do dnia 13 wrzesnia 2010 r. do godz. 1000 w zamknietej kopercie, na
ktérej nalezy umiesci¢ dopisek ,Nabdr na stanowisko podinspektora do spraw Swiadczen rodzinnych oraz funduszu
alimentacyjnego w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Olszanicy,

- oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrzone,

- termin otwarcia ofert - 13 wrzesnia 2010 r.,

- lista kandydatéw spetniajgcych wymogi formalne zostanie umieszczona na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy w Olszanicy oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Olszanicy w dniu 13 wrze$nia 2010 .,

- rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami odbedzie sie 16 wrzesnia 2010 r. o godz. 10 00 w sali narad Urzedu Gminy w
Olszanicy,

- rozmowe kwalifikacyjng z kandydatami przeprowadzi komisja powotana przez Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Olszanicy,

- do rozmowy kwalifikacyjnej moga przystapi¢ jedynie ci kandydaci, ktérzy spetniag wymagania formalne i beda znajdowac sie
na w/w liscie,
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- informacja o wyniku naboru zostanie upowszechniona poprzez umieszczenie jej na tablicy ogtoszeh Urzedu Gminy w
Olszanicy oraz opublikowanie Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Olszanicy.

Kierownik

Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Olszanicy

Barbara Darasz

Olszanica, dnia 01 wrzesnia 2010 .

Zataczniki:
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Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko [%] 30.00 KB
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