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Ogłoszenie na wolne stanowisko pracy
URZĄD GMINY OLSZANICA OGŁASZA NABÓR NA WOLNE STANOWISKO PRACY referenta ds. kultury, sportu i promocji w
Urzędzie Gminy w Olszanicy 1. Wymagania niezbędne: 1) obywatelstwo polskie 2) wykształcenie wyższe ( licencjackie lub
magisterskie ) o kierunku kulturoznawstwo lub pokrewnym 3) doświadczenie w pracy na stanowisku kierowniczym minimum
4 lata 3) dobra znajomość obsługi komputera w zakresie programu Word i Excel 4) brak skazania prawomocnym wyrokiem
sądu za umyślne przestępstwo z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe, 5) pełna zdolność do
czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych, 6) staż pracy na stanowisku związanym z propagowaniem
kultury, sportu i promocją 7) znajomość przepisów prawnych i orzecznictwa sądowego w zakresie zajmowanego stanowiska
służbowego. 2. Wymagania dodatkowe: 1) kreatywność, 2) odbyte szkolenia w zakresie: - zarządzania instytucjami
kulturalnymi - pisania i zarządzania projektami 2) umiejętność pracy w zespole, 3) samodzielność przy wykonywaniu zadań,
4) samodyscyplina. 3. Zakres wykonywania zadań na stanowisku: 1) współpraca w zakresie działalności kulturalnej ze
środowiskami wiejskimi, sołtysami, radami sołeckimi, KGW, OSP i innymi stowarzyszeniami działającymi na terenie gminy, 2)
Organizowanie koncertów, wystaw, dożynek, dni gminy, oraz imprez z okazji świat państwowych, 3) pisanie projektów
dotyczących działalności kulturalnej 4) prowadzenie informacji turystycznej na terenie gminy, 5) prowadzenie ewidencji osób
i firm prowadzących działalność turystyczną, 6) przygotowywanie materiałów promocyjnych gminy, 7) bieżące
aktualizowanie strony internetowej informującej o działalności kulturalnej na terenie gminy i odbywających się imprezach
oraz zamieszczanie informacji z tych imprez, 8) współpraca z sąsiednimi gminami, 9) prowadzenie dokumentacji
formalno-prawnej związaną z działalnością na swoim stanowisku pracy, 4. Wymagane dokumenty: 1) list motywacyjny, 2)
życiorys – curriculum vitae, 3) kopie świadectw pracy i zaświadczeń z odbytych stażów, 4) kopie dyplomów potwierdzających
wykształcenie, 5) zaświadczenia z uczelni jeżeli się kontynuuje naukę, 6) kopie innych dodatkowych dokumentów o
posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach, 7) kopie dokumentów potwierdzających obywatelstwo polskie i ukończenie 18
roku życia, 8) oryginał kwestionariusza osobowego stanowiącego załącznik nr 5 do Regulaminy Naboru ustalonego w
zarządzeniu Wójta Gminy Olszanica nr 23/2007 z dnia 5 kwietnia 2007 r., 9) podpisane pisemne oświadczenie o pełnej
zdolności do czynności prawnych, korzystaniu w pełni z praw publicznych i o niekaralności za przestępstwa popełnione
umyślnie, 10) kopie dokumentów uwierzytelnione własnym podpisem z klauzulą „za zgodność z oryginałem” oraz z datą,
Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w siedzibie Urzędu z dopiskiem: „dotyczy naboru na stanowisko
referenta ds. kultury, sportu i promocji w Urzędzie Gminy w Olszanicy w terminie do dnia 28.01. 2014 r. do godz. 15.00 ( 14
dni od dnia opublikowania w bip ). Aplikacje, które wpłyną do Urzędu po wyznaczonym terminie nie będą rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej /
www.olszanica.ugm.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w Urzędzie. List motywacyjny winien być opatrzony klauzulą: „Wyrażam
zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz
Ustawą z dnia dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych (Dz.U. z 2008r. nr 223, poz. 1458 z późn. zm,.)
Dokumenty zawarte w nadesłanych ofertach nie będą zwracane. Dodatkowe informacje i wyjaśnienia uzyskać można pod
numerem tel. 13 461 70 45. Osobą odpowiedzialną w tej sprawie jest Sekretarz Gminy Robert Petka.

Załączniki:
Nazwa pliku Typ pliku Rozmiar

Kwestionariusz osobowy 267.02 KB
Ogłoszenie 712.20 KB
Zarządzenie Nr 221/2014 240.40 KB

Podmiot publikujący Biuletyn Informacji Publicznej Urząd Gminy Olszanica
Wytworzył 2014-01-13
Publikujący - 

http://www.bip.olszanica.pl/?c=mdTresc-cmPokazTresc-368-1686&amp;printXML=true
http://www.bip.olszanica.pl/?c=mdPliki-cmPobierz-3012-a3dlc3Rpb25hcml1c3oucGRm
http://www.bip.olszanica.pl/?c=mdPliki-cmPobierz-2978-cHJhY2EucGRm
"http://www.bip.olszanica.pl/?c=mdPliki-cmPobierz-2977-emFyesSFZHpqLnBkZg==" onclick="

